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1. IDENTIFICATION DE L’ENTREPRISE 

 
 
NNOOMM  DDEE  LL''EENNTTRREEPPRRIISSEE  ::  
Centre médicale de Vaudreuil-Dorion 
PPEERRSSOONNNNEE  ÀÀ  CCOONNTTAACCTTEERR  ::  
Johanne Martel 

FONCTION : 
Responsable 

AADDRREESSSSEE  ::  
600, boul. Harwood, Vaudreuil-Dorion,  
AADDRREESSSSEE  ÉÉLLEECCTTRROONNIIQQUUEE  ::  
 
TTÉÉLLÉÉPPHHOONNEE  ::  
450 455-9301 

TTÉÉLLÉÉCCOOPPIIEEUURR  ::  
450 455-9549 

 
2. IDENTIFICATION DU POSTE ET DES COMPÉTENCES RECHERCHÉES 

 
TITRE DU POSTE  ::  
Réceptionniste 

NNOOMMBBRREE  DDEE  PPOOSSTTEE (s):   
23 heures./semaine 

COMPÉTENCES RECHERCHÉES :   
Secondaire V 
FONCTIONS À EXÉCUTER :  
Recevoir les clients sans rendez-vous, intercepter les appels téléphoniques, s’occuper du classement et autres 
tâches connexes... 

 
3. CONDITIONS DE TRAVAIL 

 
HHOORRAAIIRREE  ::                  Jour                    Soir   x Nuit Temps partiel  x Temps plein         
   
TTYYPPEE  DD''EEMMPPLLOOII  ::              Permanent    x Temporaire   Saisonnier Étudiant 
 

SSAALLAAIIRREE  OOFFFFEERRTT  ::    
Entre 10 – 12 $ et selon expérience 

NNOOMMBBRREE  DD''HHEEUURREESS//SSEEMMAAIINNEE : 
23 heures 

AAUUTTRREESS  PPAARRTTIICCUULLAARRIITTÉÉSS  ::  
 

 
DDAATTEE  DDEE  DDÉÉBBUUTT  DDEE  LL''EEMMPPLLOOII  ::  
Immédiatement/URGENT 
 
DDAATTEE  DDEE  FFIINN  DDEE  LL''EEMMPPLLOOII  ::  
  

 

  
CCOOMMMMEENNTTAAIIRREESS  ::    SS’’IILL  VVOOUUSS  PPLLAAÎÎTT,,  VVEEUUIILLLLEEZZ  

VVOOUUSS  PPRRÉÉSSEENNTTEERR  EENN  PPEERRSSOONNNNEE  AAVVEECC  CCUURRRRIICCUULLUUMM  

VVIITTAAEE 
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